
SPM 华文预考试卷一之评阅标准

甲 组：

（ 一） 通告（暂停课外活动 ）

内 容 － 4  项（ 完 全 没 有 内 容 者

0  分）

1 原因：让学生专心准备考试

2 暂停之日期

3 发 通 告 的 目 的：学生不能擅

自进行任何课外活动，直到另行通

知

4 致 谢

格 式 － 7 项（ 完 全 没 有 格 式 者

0 分）

1 发 通 告 单 位

2 发 通 告 单 位 地 址

3 日 期

4 称 呼

5 标 题

6 自 称

7 署 名

（ 二） 公函（请拨款装修体育室）

内 容 － 4  项（ 完 全 没 有 内 容 者

0  分）

1 缘由：遭白蚁侵蚀，天花板脱

落，威胁学生的安全

2 详情：拨款数额

3 写信目的

4 回复

格 式 － 10  项（ 完 全 没 有 格 式 者

0 分）

1 发 公 函 单 位

2 发 公 函 单 位 地 址

3 收 信 人 职 衔

4 收 信 人 姓 名

5 收 信 人 地 址

6 日 期

7 对 象

8 标 题

9 自 称



10 署 名


